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Namen zbiranja podatkov
Podatki se zbirajo za pripravo popisa stavb oseb javnega sektorja v skladu z zahtevami Direktive (EU) 2023/1791 o energetski učinkovitosti ter za vzpostavitev zbirke podatkov o upravljanju z energijo v javnem sektorju.
Prosimo, da v evidenco vključite vse stavbe ali posamezne dele stavb s skupno uporabno površino več kot 250 m², ki jih ima občina v lasti ali najemu oziroma jih upravlja ali uporablja za izvajanje javnih nalog.
Za potrebe tega popisa se kot:
· upravljavec šteje oseba javnega sektorja, ki je določen v skladu z zakonom, ki ureja ravnanje s stvarnim premoženjem Republike Slovenije, ali z drugim zakonom ali samoupravna lokalna skupnost ali oseba javnega prava, ki je za upravljavca določena v skladu z zakonom, ki ureja ravnanje s stvarnim premoženjem samoupravnih lokalnih skupnosti,
· uporabnik je oseba javnega sektorja ali pravna ali fizična oseba, ki stavbo ali posamezni del dejansko uporablja.

Splošna navodila
1. Za vsako stavbo ali posamezni del stavbe izpolnite eno vrstico.
2. Izpolnite samo stavbe oziroma dele stavb, katerih uporabna površina presega 250 m².
3. Obvezna polja so označena z znakom (*).
4. Kadar podatka nimate na voljo, polje pustite prazno ali izberite Ni podatka.
5. Pri poljih s spustnim seznamom izberite eno izmed ponujenih vrednosti.
6. Če je stavba razdeljena med več uporabnikov, se lahko posamezni deli stavbe vpišejo ločeno, če so podatki na voljo (glej navodila spodaj).
















V tabeli so pripravljeni trije listi z naslovi:

1. List »STAVBE – LAST in UPORABA« 
	stavbe ali deli stavb oseb javnega sektorja, ki imajo stavbo ali del stavbe v lasti ter jo/ga dajejo v upravljanje ali v uporabo drugi osebi javnega sektorja ali pa jo/ga uporabljajo sami.
2. List »STAVBE – LAST in NEUPORABA« 
stavbe ali deli stavb oseb javnega sektorja, ki imajo stavbo ali del stavbe v lasti ter jo/ga ne uporabljajo ali pa jo/ga dajejo v rabo drugi pravni ali fizični osebi.
3. List »STAVBE – NAJEM« 
so stavbe ali deli stavb oseb javnega sektorja, ki najemajo stavbo ali del stavbe od druge osebe javnega sektorja ali pravne ali fizične osebe za opravljanje svoje dejavnosti.

V kateri list vpisati stavbo?

Grafični primer odločanja:
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1. List »STAVBE – LAST in UPORABA«
Vpišite stavbe ali dele stavb:
· ki jih ima občina v lasti in jih občina sama uporablja za izvajanje svoje dejavnosti,
ali
· ki jih ima občina v lasti in jih daje v upravljanje, uporabo drugi osebi javnega sektorja (npr. javnemu zavodu, šoli, vrtcu, zdravstvenemu domu ipd.).
Primeri:
· občinska stavba:
Občina je lastnik stavbe občinske uprave in jo uporablja za izvajanje svojih nalog.
· osnovna šola:
Občina je lastnik stavbe osnovne šole, stavbo pa uporablja osnovna šola.
· vrtec:
Občina je lastnik vrtca, ki ga uporablja javni vrtec.
· zdravstveni dom:
Občina je lastnik stavbe zdravstvenega doma, upravlja in uporablja pa jo javni zdravstveni zavod.
· Knjižnica ali kulturni dom:
Občina je lastnik stavbe, uporablja pa jo javni zavod za izvajanje javne službe.
· Športna dvorana:
Občina je lastnik stavbe, uporablja pa jo šola ali vrtec. 
V primeru, da občina ali javni zavod stavbo pretežno uporablja za izvajanje javne dejavnosti (npr. šola, vrtec, športna dejavnost), občasno oddajanje prostorov v najem ne vpliva na razvrstitev stavbe. Takšna stavba se še vedno vpiše v list »STAVBE – LAST in UPORABA«.

OPOMBA: V pomoč uporabite javno objavljen popis javnih stavb https://www.energetika-portal.si/podrocja/energetika/energetska-prenova-javnih-stavb/popis-javnih-stavb-vecjih-od-250-m2/, ki je v excel obliki priložen dopisu. V tem popisu so vse javne stavbe večje od 250 m2, ki so v lasti občin in Republike Slovenije, razdeljene po občinah. Iz seznama izberite stavbe ali dele stavb v lasti vaše občine in seznam po potrebi dopolnite.

2. List »STAVBE – LAST in NEUPORABA«
Vpišite stavbe ali dele stavb:
· ki jih ima občina v lasti,
· vendar jih ne uporablja za izvajanje svoje dejavnosti (so prazne),
ali
· jih daje v uporabo oziroma najem drugim pravnim ali fizičnim osebam, ki niso osebe javnega sektorja. Pravne ali fizične osebe vplivajo na rabo končne energije in same plačujejo račune za porabljeno energijo.
Primeri:
· prazna stavba:
Občina je lastnik stavbe, ki trenutno ni v uporabi oziroma je prazna.
· poslovni prostori oddani zasebnemu podjetju:
Občina je lastnik poslovnih prostorov, ki jih na podlagi najemne pogodbe uporablja zasebno podjetje.
· stavba v mirovanju ali pred prenovo:
Občina je lastnik stavbe, ki je zaradi prenove začasno izločena iz uporabe.

3. List »STAVBE – NAJEM«
Vpišite stavbe ali dele stavb:
· ki jih občina ali druga oseba javnega sektorja (npr. vrtec, šola,…) najema za izvajanje svoje dejavnosti,
· ne glede na to, ali je lastnik druga oseba javnega sektorja ali zasebna oseba.
Primeri:
· občinski urad v najetih prostorih:
Občina izvaja svojo dejavnost v stavbi, ki ni v njeni lasti, temveč jo najema od zasebnega ali javnega lastnika.
· najeti prostori za javni zavod:
Javni zavod (npr. vrtec, knjižnica ali zdravstveni dom) izvaja svojo dejavnost v najetih prostorih.

POSEBNI PRIMERI:
· Del stavbe uporablja občina ali javni zavod, del pa zasebnik:

· Cela stavba je v lasti občine:
Če so podatki na voljo, se stavba razdeli na posamezne dele stavbe:
· del, ki ga uporablja občina → STAVBE – LAST in UPORABA,
· del, ki ga uporablja zasebni najemnik → STAVBE – LAST in NEUPORABA.

· Cela stavba je v lasti zasebnika:
Če so podatki na voljo, se stavba razdeli na posamezne dele stavbe:
· del, ki ga uporablja občina → STAVBE – NAJEM,
· del, ki ga uporablja zasebni najemnik → se ne vpiše nikamor.

· Del stavbe uporablja občina ali javni zavod, del pa državni organ:

· Cela stavba je v lasti občine:
Če so podatki na voljo, se stavba razdeli na posamezne dele stavbe:
· del, ki ga uporablja občina → STAVBE – LAST in UPORABA,
· del, ki ga uporablja državni organ → STAVBE – LAST in UPORABA.

· Cela stavba je v lasti Republike Slovenije:
Če so podatki na voljo, se stavba razdeli na posamezne dele stavbe:
· del, ki ga uporablja občina → STAVBE – NAJEM,
· del, ki ga uporablja državni organ → se ne vpiše nikamor.

· Primer Gasilski dom: 
· če ga uporablja prostovoljno gasilsko društvo za izvajanje javne gasilske službe, 
· in je stavba v lasti občine, 
→ STAVBE – LAST in UPORABA

· Primer Dom starejših občanov: 
· občina je lastnik, 
· uporabnik je javni zavod, 
→ STAVBE – LAST in UPORABA

Vir podatkov
Podatke je mogoče pridobiti predvsem iz:
· evidence stvarnega premoženja občine,
· evidenc upravljanja nepremičnin,
· najemnih pogodb,
· podatkov katastra nepremičnin,
· energetskih izkaznic in energetskega knjigovodstva,
· evidenc investicij in vzdrževanja stavb,
· podatkov upravljavcev stavb in javnih zavodov.

Kontakt
Če pri razvrstitvi stavbe ali izpolnjevanju posameznih polj potrebujete pomoč, se obrnite na kontaktno osebo, navedeno v dopisu.
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