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Stevilka: 604-32/2025
Datum: 12. 9. 2025

Zdruzenje obcin Slovenije vabi na spletni seminar

UPORABA ELEKTRONSKIH ORODIJ V
JAVNEM NAROCANJU

Cetrtek, 16. oktober 2025, ob 10. uri

Javno narocanje v Sloveniji se v zadnjih letih v vedno vedji meri izvaja preko razlicnih orodij z
elektronskimi komunikacijskimi sredstvi.

Preko portala javnih narocil je potrebno pripraviti in objaviti obvestila o javnih narocilih in ostale
dokumente v zvezi z javnim narocilom (odlocitve, pogodbe idr.). Portal javnih narocil je bil leta 2024
prenovljen in vkljuCuje vrsto funkcionalnosti, ki narocniku omogocajo hitrejSo in ucinkovitejso pripravo
obvestil o javhem narocanju in drugih dokumentov, ki jih mora pripraviti in objaviti na portalu javnih
naroCil oziroma tudi v Uradnem listu Evropske unije.

V skladu z ZJN-3 je obvezno tudi zagotavljanje elektronske oddaje ponudb v postopkih oddaj javnih
naroCil. Ta obveznost je v ZJN-3 opredeljena v 37. ¢lenu, ki v prvem odstavku doloca, da se za vsakrsno
sporocanje in izmenjavo informacij na podlagi tega zakona, zlasti pa elektronsko oddajo ponudb,
uporabljajo elektronska komunikacijska sredstva. To pomeni, da je potrebno sistem za elektronsko
oddajo ponudb praviloma uporabiti tako pri izvedbi transparentnih kot tudi netransparentnih
postopkov.

Pri izvedbi vecine postopkov oddaj javnih narodil je potrebno v zvezi z izkazovanjem izpolnjevanja
pogojev za sodelovanje oziroma razlogov za izkljuCitev na strani narocnika pripraviti, na strani
ponudnika pa izpolniti obrazec ESPD, ki predstavlja enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega
narocila.

Tudi podatke za preveritev ponudbe narocnik pridobi elektronsko, in sicer iz enotnega
informacijskega sistema (e-Dosje). Enotni informacijski sistem e-Dosje namre¢ omogoca, da naroc¢nik
namesto v uradni evidenci preveri podatke, ki se vodijo v uradnih evidencah in ponudnik za njih ni
predlozil dokazil sam, preko elektronskih sredstev, zaradi Cesar preverjanje ponudnikov poteka veliko
hitreje in ucinkoviteje.

Po podpisu in objavi pogodbe pa mora narocnik porocati tudi o izvedenih financnih transakcijah, in
sicer preko loCenega portala UJP JN placila.
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Na seminarju se boste seznanili z obveznostmi v zvezi z objavljanjem obvestil in druge dokumentacije

na Portalu javnih narocil ter obveznostmi elektronskega javnega narocanja in vsebino obrazca EPSD ter

uporabnostjo sistema e-Dosje in delovanjem posameznih aplikacij. Predstavljen bo tudi portal UJP JN

placila in nacin porocanja o izvedenih financnih transakcijah v posamezni pogodbi.

Program:

Predstavitev postopka oddaje javnega narocila, funkcionalnosti Portala javnih narocil in obveznosti
elektronskega javnega narocanja, priprava obrazca EPSD ter uporaba sistema e-Dosje in portala UJP
JN placila.

Vsebinski sklopi:

Portal javnih narocil:

Kaj je portal javnih narocil

Pravice uporabnikov portala javnih narocil

Funkcionalnosti portala javnih narocil in oblikovanje uporabniskih skupin

Katere podatke je potrebno objavljati na portalu javnih narocil

Objavljanje obvestil in drugih informacij na portalu javnih narocil in pasti pri objavljanju

Priprava in pregled ESPD

Obveznosti elektronske oddaje ponudb in uporaba sistema e-JN:
Obveznosti elektronske oddaje ponudb

Izvajanje elektronskega javnega narocanja — uporaba sistema e-JN
Prikaz funkcionalnosti sistema e-JN:

O

O O O O O

oblikovanje predmetov

oblikovanje sklopov

ustrezno oblikovanje dolocil razpisne dokumentacije
povezava s Portalom javnih narodil

predlozitev ponudb

javno odpiranje ponudb

Preverjanje podatkov v enotnem informacijskem sistemu (e-Dosje)

Kako narocnik v e-Dosjeju preveri ponudnika
Dodatne obveznosti preverjanja izvajalca oziroma podizvajalca v skladu z novelo ZJN-3A

Nacin porocanja o placilnih transakcijah iz naslova posameznih objavljenih pogodb na portal UJP

JN placila
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Seminar je namenjen: Strokovnim delavcem obcin, ravnateljem in direktorjem javnih
zavodov in drugim osebam javnega prava ter njihovim pomocnikom, strokovnim
delavcem zavodov, agencij in drugih oseb javnega prava, ki vodijo postopke javnih narocil,
drugim strokovnim delavcem, ki se pri svojem delu srecujejo s tematiko seminarja.

Strokovna izvajalka: Maja Marincek lli¢ je zaposlena v Slovenskem drzavnem holdingu, kjer
je zadolZena za podroc¢je nabave in javnih narocil. Na podrocju javnega narocanja dela od leta
2005, pri cemer je bila sedem let zaposlena tudi na Direktoratu za javno narocanje, kjer je
sodelovala pri pripravi predpisov s podrocja javnega narocanja in tolmacenju javnonarocniske
zakonodaje ter svetovala na podrocju javnih narocil v okviru enote za pomoc uporabnikom
oziroma t. im. help deska ter sodelovala pri implementaciji elektronskih orodij na podrocju
javnega narocanja. Tudi pred zaposlitvijo na Ministrstvu za javno upravo je 10 let svetovala pri
pripravi in izvajanju storitev na podrocju javnega narocanja.

Udelezence vabimo, da nam v naprej posljete vprasanja, s katerimi se srecujete pri
svojem delu.

V primeru nezadostnega Stevila prijav, si pridrzujemo pravico do odpovedi
seminarja.

Prijave posljite na Zdruzenje obcin Slovenije na e-naslov info@zdruzenjeobcin.si

SPLETNA PRIJAVA TUKAJ

Vljudno vabiljeni!

Zdruzenje obdin Slovenije
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